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T.C.

HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
TEMEL EGITIM HiZMET STANDARTLARI

SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC)
. w . . 1-Dilekce -
1 | Diploma Kayit Orneginin Verilmesi 2-Niifus Ciizdan ashi 1 GUN
Disiplin Islerinin Yapilmasi i -
2 (ilkokul- Ortaokul) 1-Dilekge 5GUN
3 Kiiltiirel, Bilgi, Beceri, Proje vb. Yarigmalarin 1-Kurum/Kurulus Yazist 10 GUN
Duzenlenmesi (Ozel) 2-Sartname/Protokol
4 Proje Islerinin Duyurulmasi 1-Kurum/Kurulus Yazisi 3 GUN
(Atik Pil/Mavi Kapak vb. Projeler) 2-Sartname/Protokol
o CL 1-Kurum/Kurulug Yazisi -
5 Saglik Tarama Izinlerinin Alinmast 2-Sartname/Protokol 5 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: {lge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim  : Erdal GURGIL
Unvan : Ilge Milli Egitim Mudur

Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamamézi/AMASYA

Telefon: 0 358 787 6122
Faks :0 358 787 6255
E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

Isim :Mehmet Deniz ARABACI

Unvan : Kaymakam V

Adres : Kaymakamlik Binas1t Hamamozi/AMASYA
Telefon : 358 787 61 16

Faks

E-Posta :


mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.

HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM HIiZMET STANDARTLARI

HiZMETIiN TAMAMLANMA SURESI

SIRA . . .
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)

1 | Disiplin Islerinin Yapilmasi 1-Dilekce 5 GUN

5 Kltdrel, Bilgi, Beceri, Proje \{b. 1-Kurum/Kurulus Yazisi 10 GUN
Yarismalarin Diizenlenmesi (Ozel) 2-Sartname/Protokol

3 Proje Islerinin Duyurulmasi 1-Kurum/Kurulus Yazisi 3 GUN
(Atik Pil/Mavi Kapak vb. Projeler) 2-Sartname/Protokol

4 | Saglik Tarama izinlerinin Alinmasi %:gﬁﬁ%ﬁﬁ?{lﬁkﬁf 28t 5 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

[sim
Unvan : Kaymakam
Adres : Kaymakamlik Binas1t Hamamozi/AMASY A

Isim :Erdal GURGIL
Unvan : Ilge Milli Egitim Mudri
Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamam6zi/AMASYA

Telefon: 0 358 787 6122 Telefon ;
Faks :0 358 787 6255 Faks
E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr E-Posta :



mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.

HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
ILCE MILL{ EGITIM MUDURLUGU

MESLEKI VE TEKNIK EGITIM HiZMET STANDARTLARI

S,'\I%A HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 Disiplin [glerinin Yapilmasi 1-Dilekge 5 GUN
2 Kiltarel, Bilgi, Beceri, Proje \/_b. 1-Kurum/Kurulus Yazisi 10 GUN
Yarismalarin Diizenlenmesi (Ozel) 2-Sartname/Protokol
3 Proje Islerinin Duyurulmasi 1-Kurum/Kurulus Yazisi 3 GUN
(Atik Pil/Mavi Kapak vb. Projeler) 2-Sartname/Protokol
4 | Saglik Tarama Izinlerinin Alinmasi ;:g;rggﬁzgg?jsz st 5 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: {lge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim  : Erdal GURGIL
Unvan : Ilge Milli Egitim Mudur

Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamamézi/AMASYA

Telefon: 0 358 787 6122
Faks :0 358 787 6255
E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

Isim

Unvan : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Binasi Hamamozi/AMASY A
Telefon :

Faks

E-Posta :


mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.

HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
ILCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU
OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERI HIZMET STANDARTLARI

SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC)
1 vI)E{ngeIh Ogrencilerin Is ve Islemlerinin 1-Dilekge 5 GUN

apilmasi
i . 1-Dilekge
Evde Ozel Egitime Muhtag . g - . o
2 Ogrencilerle Tlgili islemlerin yapilmas 2-Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik 30 GUN
Evde Ozel Egitim Hizmetleri) raporu .
( 3-Okuldan alinan inceleme yazisi
Evde Ozel Egitime Muhtag 1-Dilekge
3 Ogrencilerle Ilgili Islemler 2-Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik 30 GUN
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri ile ilgili raporu
gorevlendirmelerin yapilmasi) 3-Okuldan alinan inceleme yazisi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: {lge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim

: Erdal GURGIL

Unvan : Ilge Milli Egitim Mudur
Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamamézi/AMASYA
Telefon: 0 358 787 6122

Faks

: 0358 787 6255

E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

Isim

Unvan : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Binas1 Hamamozi/AMASY A
Telefon :

Faks

E-Posta :



mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.
HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
ILCE MILL{ EGITIM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEQ)
1 Okullar Hayat Olsun 1-Talep yazist 5 GUN
projesinin Yuruttlmesi 2-Katilime listesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: {lge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig
Isim :Erdal GURGIL Isim

Unvan : Ilge Milli Egitim Mudur Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamam0zi/AMASYA Adres : Kaymakamlik Binas1 Hamamézi/AMASY A
Telefon: 0 358 787 6122 Telefon :

Faks :0 358 787 6255 Faks

E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr E-Posta :



mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.
HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
LCE MILLi EGIiTiM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

1-Bagvuru formu-Dilekce
2-Adli Sicil beyant,
3--Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari,
5-Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)
6- Kurum Yo6netmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD,

1-Ozel Okul ve Ozel, Ozel Egitim 7-Y0nnetlc1 1.16. kurlllmlil’l faahyejt alanmd.ak1 fierslére girmesi gereken toplam_ egitim personelinin
en az ligte birine ait gérevlendirme teklifleri ve tiim personelin ¢aligma tekliflerinin

Okullarinin Ag¢ilmast - - .

= o . yapilacagna dair taahhutname,
2-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon .S . .
. 8-Kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi,
Merkezi Agilmasi A
3-Ozel Dershane Acilmasi 9-Cevre ve Sehircilik 11 Midiirligii raporu )
1 ¢ 10-i1 Saglik Miidiirliigii raporu 60 GUN

4-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu
Agilmasi

5-Ozel Cesitli Kurs A¢ilmast

6-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi
Agilmasi

11-itfaiye Daire Baskanlig1 raporu

12- Yap1 kullanim izin belgesi

13- 1 Egitim Denetmenleri raporu

14-Uygulanmast istenilen programlar

15-Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

16-Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sdzlesmesi

17-Yap1 kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi

18- Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile
bakanlik¢a onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programu ve haftalik ders ¢izelgesi
bulunmayan kurumlar i¢in; bakanlikca onaylanmak iizere 4 niisha 6gretim programi, haftalik
ders cizelgesi ve disketi - CD si




7-Ozel Yurt Acilmasi

1-Dilekge
a)Sirket ve benzerleri i¢in Ticari Sicil Gazetesi'nde yayinlanmig veya
noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten
yetki belgesi

b)Diger 6zel hukuk tiizel kisiler igin yonetim kurulu veya yetkili
organin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek kisiyi gosteren karar
ornegi
2-Kurucuya ait iki adet fotograf
3-Adli sicil beyani
4-Tkametgah
5-Diploma
6- Binaya ait (i¢ adet roleve
7-Binanin endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten Il Saglik
Miidiirliigiinden alinan belge
8-Binanin kiralik olmas1 halinde kira sézlesmesi veya tapu senedi
9-Kurucu bina iizerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak tapu
sicilinden alinan belge.
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten belediye imar
miidiirliigiinden alman Yap1 Kullanim izin Belgesi
11- Yetkili (Yap1 Denetim Firmalar1) kurulustan alinan binanindepreme
dayanikli oldugunu gosteren belge
12-Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayinlanmig veya
noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten
yetki belgesi

60 GUN

1-Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

2-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde
Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

3-Ozel Dershanelerde

Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

4-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda
Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

5-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Gorevlendirilecek
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

6-Ozel Yurtlara Yonetici Gérevlendirme Isteginin Yapilmasi

1- T.C. Kimlik No

2- Is sdzlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adaylhiginin kalktigin1 gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak
calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8-Hizmet cetveli veya esdeger belge

9-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

5 GUN




1-Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu Devredilmesi
2-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinin Devredilmesi
3-Ozel Dershanenin Devredilmesi

1-Dilekge,

2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi,

3-Yeni kurucuya ait adli sicil beyant

4-Kira sozlesmesi,

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tiiziik ya da vakif
senedi,

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,

7-Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan,

8-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve

4-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursunun Devredilmesi yenilenen is sdzlesmeleri, 5 GUN
5- 'Qzel Cesitli Kursun Devredilmesi 9- Gerekli tiim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair
6-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Devredilmesi taahhiitname
7-Ozel Yurdun Devredilmesi 10- Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
7-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
9-Tkametgah belgesi
10-Diploma
1-Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun isim Degisikliginin
Yapilmast
2-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Isim
Degisikliginin Yapilmasi 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
3-Ozel Dershanelerde isim Degisikliginin Yapilmasi 2-Ortaklar kurulu karari
4-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarmn Isim 3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi 10 GUN

Degisikliginin Yapilmasi

5-Ozel Cesitli Kurslarin Isim Degisikliginin Yapilmasi

6-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Isim Degisikliginin
Yapilmasi

7-Ozel Yurtlarinin Isim Degisikliginin Yapilmasi

4-Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi
5-Egitim Miifettisleri raporu




1-Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu Yerlesim Plam ve Kontenjan
Degisikligi Isteginin Yapilmasi

2-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Yerlesim Plam
ve Kontenjan Degisikligi Isteginin Yapilmasi

3-Ozel Dershanelerde Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Isteginin Yapilmasi

4-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin Yerlesim Plam

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu/kurucu temsilcisi
dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plan

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kurum bilgileri 6rnegi

5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya

ve Kontenjan Degisikliginin yapilmasi tapu 6rnegi (asl ya da noter tasdikli 6rnegi) 60 GUN
5-Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plan1 ve Kontenjan 6-Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigii raporu
Degisikligi Isteginin Yapilmasi 7-11 Saglik Miidiirliigii raporu
6-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Yerlesim Plam ve | 8-itfaiye Daire Baskanligi raporu
Kontenjan Degisikliginin Yapilmasi 9-Yapi kullanim izin belgesi
7-Ozel Yurt Yerlesim Plan1 ve Kontenjan Degisikligi 10-11 Egitim Denetmenleri raporu
Isteginin Yapilmasi 11-Ruhsatname 6rnegi
1-Kurucu /Kurucu Temsilcisinin konuya iliskin ayrmtili dilekgesi
2-En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash yada noter
tasdikli 6rnegi)
1-Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun Kurum Nakli 3-4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda),
2-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Kurum Naklinin | 4-Yap1 kullanim izin belgesi
Yapilmasi 5-Kurum bilgileri rnegi
3-Ozel dershanelerde Kurum Naklinin Yapilmast 6-Adres tespiti yazisi
4-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda Kurum Naklinin | 7-Cevre ve Sehircilik Il Miidiirligii raporu 60 GUN

Yapilmast

5-Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Naklinin Yapilmasi

6-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Kurum Naklinin
Yapilmasi

7-Ozel Yurtlarm Kurum Naklinin Yapilmasi

7-11 Saglik Miidiirliigii raporu

8-Itfaiye Daire Baskanlig1 raporu

9-Yap1 kullanim izin belgesi

10-11 Egitim Denetmenleri raporu

11- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
12-Adli sicil beyant

13-Tkametgah

14-Diploma




1-Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunda Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikliginin Yapilmasi2-Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon Merkezinde Kurucu Temsilcisi Degisikliginin
Yapilmasi13-Ozel Dershanenin Kurucu Temsilcisi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi,
2-Kurucu temsilcisinin kurum a¢gma kapatma devir vb. islemleriyuritme

8 Degisikliginin Yapilmasi4-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri yetkisine sahip oldugunun belirlendigi Y6netim kurulu karari3-Yeni 5 GUN
Kurslariin Kurucu Temsilcisi Degisikliginin Yapilmasi5- kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani4-Ikametgah5-2 adet renkli
Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu Temsilcisi Degisikliginin vesikalik fotograf6-Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
Yapilmas16-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Kurucu
Temsilcisi Degisikliginin Yapilmasi
1-Gergek veya Tiizel Kisilere ait miiracaat dilekgesi,
2-Noter tasdikli imza sirkdleri,
3-Yatirim Bilgi Formu
9 Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarda Tesvikten Yararlanilmasi 4-Cevre ve Orman Bakanhgmd.an a} lnacak'Cevr.esel etk.i devg'erl'endirmesi 5GUN
olumlu karar1 veya cevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari,
5-Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret sicil
gazetesi veya Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar gazetesi asli veya noterden
veya sicil merciinden tasdikli 6rnegi
1-Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarinda Gérevli Egitim
10 Personelinin Yurt Dis1 Cikis Izin Onaylarinin Alinmasi 1-Yurt Dis1 Izni Cikis Istek Formu, 3 GUN

2-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde Gorev Yapan
Egitim Personelinin Yurt Dis1 Cikis Onaylarinin Alinmast

2-Okul Mudiirliigii Yazist




1-Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmast

2-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimast

3-Ozel Dershanenin Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle
Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar Kurulu karar1
3-Tiim personel ile 6grencilere ve kursiyerlere duyuru yazisi

11 | 4-Ozel Motorlu Tastt Siiriiciileri Kursunun Kurucu/Kurucu 4-Idareci ve egitim personelinin istifa dilekgeleri 45 GUN
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmast 5-Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi.
5-Ozel Cesitli Kursun Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 6-11 Egitim Denetmenleri raporu
Kapatilmasi 7-Ruhsatname &rnegi
6-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi
7-Ozel Yurdun Kapatilmasi
1-Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Program ilavesi
veya Iptalinin Yapilmasi 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
2-Ozel Dershanelerde Program ilavesi Yapilmasi 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
3-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda Program Ilavesi | yerlesim plan,
Yapilmast 3-lave edilecek program ile programin onaylandig1 Talim Terbiye
12 4-:0:2e1 Cesitli Kurslarda Program flavesi Yapilmast ' Kurulu karari, 45 GUN
5-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Program Ilavesi 4-Bolim ve arag-gereg listesi,
Yapilmast 5-Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri,
6-Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs Progranm Uygulama 6-11 Egitim Denetmenleri raporu
Isteginin Yapilmasi 7-Kurs programi
7-Ozel Dershanelerde KPSS Kurs Programi Uygulama 8-Zaman cizelgesi
Isteginin Yapilmasi
13 | Oziirlii Bireylerin Destek Egitim Gideri Islemleri 1-Ozel Egitim Gider Tablosu 7 GUN
1-Ozel Dershanelerde Kurumlarin Doniismesi 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iligkin yazi
2-Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda Kurumlarin 2- Kurum bilgileri 6rnegi
Déniisiimiiniin Yapilmasi 3- Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi
14 3-Ozel Cesitli Kurslarda Kurumlarin Déniisiimiiniin 4- Miidiir ve Ogretmen istifa dilekceleri 10 GUN

Yapilmasi
4-Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Kurumlarin
Doniisiimiiniin Yapilmasi

5- Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
6-11 Egitim Denetmenleri raporu




1-Ozel Dershanelerde Kurucu/Kurucu Temsilcisinin
Yetkilerinin Gegici Olarak Devrinin Yapilmasi
2-Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri Kurslarinda Kurucu
Yetkilerinin Gegici Olarak Devredilmesi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir
kismini ya da tamamini gegici olarak devrettigine iligkin tizel
kisiliklerde yonetim kurulu karar1, gercek kisiliklerde noter onayl
sozlesme belgesi

15 3-Ozel Cesitli Kurslarda Kurucu/Kurucu Temsilcisinin 2-Kurl.”.n b”g.”e“ f(_)r_mu ) .. o . 5GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devrinin Alinmast 3-Gegcici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisininadli
4- Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Kurucu sicil beyam
Yetkilerinin Gegici Olarak Devrinin Alinmast
1-TC kimlik no
2-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da
gOsterir muvafakat belgesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda Ders Saat Ucretli 3_A(.j.“ sicil beyan A - g -
16 o L . . 4-Gorev yapmasina engel bir halin olmadigina dair ilgilinin yazil 5 GUN
Egitim Personeli Gorevlendirilmesi beyani
5-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim
miidiirligiince onayl 6rnegi
6- Sertifikanin asli veya Milli Egitim Midiirliiglince onayli 6rnegi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda Grup-Dénem EI.-_ Eg{tlme baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gore hazirlanmis )
17 Ac¢ma Islemlerinin Yapilmasi Isim listeleri 5 GUN
¢ $ p 2- Teorik ve direksiyon derslerini gésterir egitim planlari
Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri Kurslarinda Sertifikalarin
18 | Degistirilmesi (Kaybedilen Sertifikalarin Yenilenmesi) 1-Dilekge 5 GUN




19

Ozel Ogrenci Yurtlarmin Kurucu/Kurucu Temsilcisinin
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yonetim kurulu karari

3-Tim personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

5GUN

20

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme Izninin iptali ile Tlgili
Islemlerin Yapilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Y 6netim kurulu karart

3-TUm personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigina iliskin yazi

5GUN

21

Ozel Yurtlara Personel Gorevlendirme Isteginin Yapilmasi

1-TC kimlik no

2- Diploma Fotokopisi
3- Saglik Raporu

4- Adli sicil beyani

5- Is sozlesmesi

6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

5GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim

: Erdal GURGIL

Unvan : flge Milli Egitim MUduri

Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamamézi/AMASYA

Telefon: 0 358 787 6122

Faks

: 0358 787 6255

E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

[sim

Unvan : Kaymakam
Adres : Kaymakamlik Binasi Hamamozi/AMASY A

Telefon ;
Faks
E-Posta :



mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.
HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
ILCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

STRATEJI GELISTIRME HIiZMET STANDARTLARI

SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEG)
1 Proje Yazismalarinin Yapilmasi 1-Kurum/Kurulus Yazist 3GUN
(Egitime Erigim) 2-Sartname/Protokol

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: {lge Milli Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

Isim :Erdal GURGIL Isim

Unvan : Ilge Milli Egitim MUdurd Unvan : Kaymakam

Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamam0zi/AMASYA Adres : Kaymakamlik Binas1 Hamamézi/AMASY A
Telefon: 0 358 787 6122 Telefon :

Faks :0 358 787 6255 Faks

E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr E-Posta :



mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.

HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
ILCE MIiLLi EGIiTiM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI YONETIMI HIZMET STANDARTLARI

SIRA | 4 . BASVURUDA ISTENEN HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BEL GELER SURESI
(EN GEQ)
. . 1-Dilekge
Gorevlendirmeler ; .
1 | (BEk Ders Ucreti Karsiligi Ogretmen Gérevlendirme Basvuru 2-Mezuniyet belgesi 1 GUN
Islemlerinin yapilmas1)
Gorevlendirmeler
(Kurum Dis1) = 1-Dilekce -
2 | (Ek Ders Ucreti Karsilig1 Ogretmen Gorevlendirmelerinin ; . 3 GUN
L . e . 2-Mezuniyet belgesi
yapilmasi ve Universitelerde gérev yapan dgretmenlerin
gorevlendirilmesi)
A-EMEKLILIK
1-Dilekce
2- Emeklilik bagvuru formu
3-Ust yaz1
4-Terhis belgesi
5-Intibak onay1
6-5 adet fotograf
7-Ogrenime belge fotokopisi
3 Emeklilik, istifa ve vefat is ve islemlerinin yiriitilmesi 8-Borclanma dekontu hizmet 30 GUN

birlestirme onay1 bordrolari ve izin
onay1

B-ISTIFA

Dilekge

C-VEFAT

1-Veraset ilam1

2-Niifus kayit 6rnegi

3-Defin kagidi

4-Olim raporu




Ogretmen ve personelin hizmet bor¢lanmasi ile ilgili
yazigmalarm yapilmasi.

1-Dilekge )
2- Askerlik terhis belgesi 30 GUN

5 | Sendikalarla ilgili is ve islemlerin yiiriitilmesi

1 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim :Erdal GURGIL

Unvan : Ilge Milli Egitim Muduri

Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamamézi/AMASYA
Telefon: 0 358 787 6122

Faks :0 358787 6255

E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

Isim

Unvan : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Binas1t Hamamézi/AMASY A
Telefon :

Faks

E-Posta :


mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.

HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

DESTEK HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA . . .
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1 Gelen-Giden Evraklarin teslim alinmasi Evrak 1 GUN
1-TC kimlik no
2 Halk Katkilarina Ait Islemlerin Yapilmasi 2-Vergi No 1 GUN
(KDV Indiriminden Yararlanma Belgesi) 3-Adres
4- Okul Ad1
1-Dilekge/Icra emri
3 fcra Dairelerine Odenen flama Bagl 2-Mahkeme karari 30 GUN
Borglarin Tahakkuk Ettirilmesi 3-Icra Dairesi Dosya Hesabi
4-Vekaletname
1-Mutemet Dilekgesi
4 Mahkeme Harg ve Giderleri ile Avukatlik 2-Mahkeme karar1 30 GUN
Ucretlerinin Odenmesi 3-Serbest Meslek Makbuzu
4-Vekaletname

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Isim : Erdal GURGIL
Unvan : Ilge Milli Egitim MUduri

Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamam6zi/AMASYA

Telefon: 0 358 787 6122
Faks :0 358 787 6255
E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

Isim

Unvan : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Binas1t Hamamozi/AMASY A

Telefon :

Faks

E-Posta :



mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.

HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI

ILCE MIiLLi EGiTiM MUDURLUGU

INSAAT VE EMLAK HiZMET STANDARTLARI

SIRA | . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO
(EN GEC)

1 Anlagma, S6zlesme ve 1-Kurum/Kurulus Yazisi 30 GUN
Protokoller 2-Sartname/Protokol
Gegici ve Kesin Kabullerin -

2| Teklif Edilmesi 1-Form SGUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim :Erdal GURGIL

Unvan : Ilge Milli Egitim Mudri
Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamamézi/AMASYA
Telefon: 0 358 787 6122

Faks :0 358 787 6255

E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

Isim

Unvan : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Binasi Hamamozi/AMASY A
Telefon :

Faks

E-Posta :


mailto:hamamozu05@meb.gov.tr

T.C.

HAMAMOZU KAYMAKAMLIGI

ILCE MIiLLi EGiTiM MUDURLUGU

OZEL BURO HiZMET STANDARTLARI

SIRA | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC)

1-Dilekce

1 | Talep sikayet ALO 147 2-E-mail 15 GUN
3-Telefon

2 Bilgi ve Belge Talepleri 1-Bilgi Edinme Formu 15 GUN

3 Basma Demeg verme is ve 1-Dilekge 1 GUN
islemleri 2-Usyazi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ilce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim  : Erdal GURGIL
Unvan : Ilge Milli Egitim Mudri

Adres : Saray Mh. Adil Candemir Cd.No:26 Hamam6zi/AMASYA

Telefon: 0 358 787 6122
Faks :0 358 787 6255
E-Posta: hamamozu05@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: HAMAMOZU Kaymakamlig

Isim

Unvan : Kaymakam

Adres : Kaymakamlik Binas1 Hamamé6zi/AMASY A
Telefon :

Faks

E-Posta :



mailto:hamamozu05@meb.gov.tr
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