KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HAMAOZU MALMUDURLUGU (MUHASEBE SERVISi)

HIZMETIN
i ; BASVURUDA TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI iSTENEN BELGELER ) .
SURESI(ENGEC)
1-Konu_suna_ Gore ;
a) llgili Idarenin yazisi
1 |Hertarl gelirin Tahsil Edilmesi b) Mahkeme karari ) 5 DAKIKA
¢) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ligilinin beyani
1-Tahsilinde Mahkeme karari
_ 2-iadesinde _
2 Adli Teminat Islemleri a)Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b)Alndinin asli
c)Hak sahibi digindakilereyapilacak iadelerdeyetki belgesi
: 1ihaleyi yapan kurumun yazisi :
3 Teminat Alinmasi 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler 5 DAKIKA
1-ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
2-Alindi Belgesi
. L : 3-SGK iligiksizlik belgesi ;
4 Kesin Teminat ladesi 4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge 10 DAKIKA
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
- o , 2-Alindi Belgesi i
5 Gegici Teminat ladesi 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge 5 DAKIKA
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alindi Belgesi
6 Biitce Gelirlerinden red ve iadeler 2-lIgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi 1 SAAT

3-ilgi ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi




Mahsup belgesi niteliginde

7 . R . Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 5 DAKIKA
muhasebe islem fisi verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
. . , 2-Alindi Belgesi (Duzenlenmis olmasi halinde) i

8 Emanet iade islemleri : . s o 30 DAKIKA
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4- Hak sahibi digsindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

9 Kaybedilen alindi belgeleri igin 1-Dilekce 15 DAKIKA

tastikli suret verilmesi

2-Gazete ilani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine

basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI

isim  : Guler UNLU

Unvan : Malmaduri V.

Adres : Hamamozi Malmidarlagi
Tel : 0358 7876121

Faks :0358 7876121

E-Posta :gunlul@muhasebat.gov.tr

IKINCi MURACAAT YERI:

isim  : Mehmet Deniz ARABACI
Unvan : Kaymakam

Adres : Hamamozu Kaymakamligi
Tel :0358 787161 16

Faks : 0358 787 61 79

E-Posta :mehmet.arabacil@icisleri.gov.tr



HAMAMOZ0U MALMUDURLUGU GELIiR SERViISI KAMU HIiZMET STANDARTLARI TESPIT TABLOSU EK-2

HIZMETIN
: : TAMAMLANM
SIRa - VATANDASA SUNULAN HIZMETIN 5 5 c\/yrUDA ISTENILEN BELGELER A SURESI
NO ADI
(EN GEC
SURE)
Bilango veya igletme hesabi 6zeti, Kar-Zarar cetveli veya gelir
- tablosu. V.I.V. Beyannameleri igin; Veraset ilami, Tapu
1 Beyanname Kabul-Inceleme suretleri, Emlak bildirim degerleri, Vasitalara iliskin ruhsat > Dk
suretleri.
2 Tahakkuk Kesme Beyanname ve ekleri, veya Ceza Ihbarnamesi 2 Dk
3 Vergi Tahsilati Tahakkuk Fisi, Odeme Emri, borg listesi. 2 Dk
4 Mahsup Islemi Dilekce. 4 Dk.
5 Borc Sorgulama Kimlik belgesi veya arac ruhsatnamesi ile sahsen muracaat. 1 Dk.
6 [hbar ve Sikayetlerin Dilekge 3 Dk
degerlendirilmesi _
_ Dilekce, Ikametgah belgesi, nlfus ctiizdan fotokopisi, kira
7 Ise baslama dilekcesinin kabulii  |kontrati veya tapu sureti, arag ruhsati, gercek usul mukellefler 3 Dk
icin imza sirkdsu "
_ Dilekge, vergi levhasi, O.K.C. Ait levha Belge imha tutanagi
38 [si birakma dilekgesinin kabuli veya dizenleme zorunlulugu bulunan belgeler (ticari araclar icin[3 Dk
satis senedi)
9 ll\(/lellkauelliljeflyet lle ilgili dilekgenin Dilekge eki kira kontrati veya arag satis senedi 3 Dk
10 Vergi borcu yoktur belgesi Sahsen miuracaat veya dilekce 3 Dk
11 Mukellefiyet belgesi Sahsen miUracaat veya dilekce 3 Dk
12 Bag-Kur formlarinin tanzimi Kimlik bilgileri kismi doldurulmus Form ile sahsen miracaat 3 Dk
13 Takdir Komisyonu Islemleri Takdire sevk fisi, Yoklama fisi, mukellef dosyasi 1 Ay
14 Uzlasma Komisyonu Islemleri Dilekge, Ceza Ihbarnamesi, Tebli§ Alindisi 5 Gun
15 Mukelleflerin Bilgilendirilmesi Sahsen mUiracaat 5 Dk




16 Vergi kimlik numarasi islemleri Kimlik Clizdan fotokopisi, kamu tizel kisiliklerinde resmi yazi |3 Dk
17 VeraiLevnasi Tasai e oo heinde bos verdl g oy
18 3. K.C. Levhasinin tasdiki 8i('§|-scf-ilillglj(”:r(]:_d,lbl\ﬁ::‘?||e’]zl ;/iet ?:;urrl;hsatname fotokopisi, drnek fis 3 Dk
19 Diizeltme Islemleri E;Liifc(r;r?éll/teejigen(”gm mevzuata gdre ekleri farklilik 5 Gin
20 Cezalarda indirim iglemleri Dilekge, Ceza Ihbarnamesi, Tebli§ Alindisi 3 Dk
21  |Belge Iptali islemleri Isyerinde kullanilan ve kullaniimayan tiim belgeler 15 Dk
22  |0.K.C. Alim izin Belgesi Dilekce. 3 Dk
23  Bilanco-isl.Hs. Ozet Tasdiki Sahsen 10 Dk
24 Bilgi verme yazilari Resmi yaziya istinaden 1 Gun
25 Tasfiye Incelemesi Tasfiye beyannamesinin beyan edilmesi gerekmektedir 30 Gun
26 [statistiki Bilgilerin hazirlanmasi  Resmi yaziya istinaden 2 Gun
27 Odeme Emri islemleri Odeme Emri-Takip Yapragi 30 Gun
28 Haciz islemleri Odeme Emri-Takip Yapradi, Teblig Alindisi 1 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine basvurunuz.




Yukarida Belirtilen Gelir Servisi Kamu Hizmet Standartlar islemleri Gelir Uzmani Mustafa GULER
tarafindan yerine getirilecektir.

ILK MURACAAT YERI_: iKiINCi MURACAAT YERI:

isim  : Guler UNLU isim  : Mehmet Deniz ARABACI
Unvan : Malmudurd V. Unvan : Kaymakam

Adres : Hamamo6zi MalmadarlGgua Adres : Hamamoézi Kaymakamhigi
Tel : 0358 787 61 21 Tel :0358787161 16

Faks :0358 787 61 21 Faks : 0358 787 61 79

E-Posta :gunlul@muhasebat.gov.tr E-Posta :mehmet.arabacil@icisleri.gov.tr



